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Rozdzial 1
A. Przedmiot regulacji, Postanowienia ogdlne

§1
1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamdwien udzielanych przez Grodkowskie Wodociggi i
Kanalizacja Sp. z 0. 0. — zwang dalej GRODWIK Iub Zamawiajagcym w zakresie
okreslonym niniejszym regulaminem.
2. GRODWIK stosuje przy udzielaniu zamoéwien nastgpujgce regulacje:
1) Ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 z
pézn. zm.), na podstawie art. Art. 4 ust. 3 Ustawy wraz z aktami wykonawczymi do tej
Ustawy, w tym przepisy dotyczace opisywania przedmiotu zamdwienia i obliczania
warto$ci zamdwienia:
a) dla Zamowien sektorowych, tj. udzielanych w celu prowadzenia dziatalnosci
sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) Ustawy Prawo zamowien
publicznych, tj. w zakresie gospodarki wodne;j, jezeli:
1. warto$¢ zamoéwienia jest réwna lub przekracza wyrazong w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty 428.000 EURO dla dostaw lub ustug,
oraz
2. warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych
réwnowarto$é kwoty 5.350.000 EURO dla robét budowlanych,
b) dla projektu wspdHinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej, gdzie warto$é
szacunkowa wszystkich zamdéwien udzielanych w ramach tego projektu przekracza
facznie kwoty okreslone w pkt a),
c) dla pozostalych zamowien nie bedacych Zamoéwieniami sektorowymi, tj.
udzielanych w celu prowadzenia dziatalno$ci innej niz sektorowa, jezeli wartos$¢
zamdwienia jest rOwna lub przekracza kwote 130.000 ztotych,
d) dla zamowien na ushugi spoleczne, o ktérych mowa w art. 392 Ustawy Prawo
zamdwien publicznych, tj. m.in. ustugi ochrony, ustugi pocztowe, ustugi zdrowotne,
jezeli warto$¢ zamoOwienia jest réwna lub przekracza wyrazong w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty 1.000.000 EURO.
2) Regulamin, Rozdziat II, dla Zaméwien sektorowych tj. udzielanych w celu prowadzenia
dziatalno$ci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1) Ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, jezeli:
a) warto$¢ zamowienia jest rdwna lub przekracza kwotge 50.000 zlotych, a jest
mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 428.000 EURO dla dostaw lub
ustug,
b) warto$¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza kwote 50.000 ztotych, a jest
mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 5.350.000 EURO dla robdt
budowlanych,
c) zamOwienie jest objete projektem wspdtfinansowanym ze Srodkéw Unii
Europejskiej z tym, ze przy udzielaniu tego typu zaméwien uwzglednia si¢ zasady
okreslone w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
okreslonego Europejskiego Funduszu,
d) warto$¢ zamdwienia na ustugi spoleczne, o ktérych mowa w art. 392 Ustawy, tj.
m.in. ustugi ochrony, ustugi pocztowe jest réwna lub przekracza kwotg 50.000
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zlotych, a jest mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowarto$é¢ kwoty 1.000.000
EURO.

3. Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich pracownikow Spolki.

4. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o zamoéwieniu, nalezy przez to rozumieé
zamowienie wskazane w ust. 2 niniejszego paragrafu. Zamowien udziela si¢ pisemnie na
podstawie umoéw, zlecen lub zamdéwien (dopuszczone inne formy pisemne).

5. W przypadku zaistnienia konieczno$ci odstgpienia przy udzielaniu zamoéwienia od
procedur okreslonych w Regulaminie, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2) wymagana jest
zgoda Zarzadu GRODWIK.

6. Wartosci okreslone w niniejszym regulaminie sg wartoSciami netto. Szczegdlne
wymagania dotyczgce szacowania warto$ci zamoOwienia zawarte zostaly w niniejszym
regulaminie i obowigzujg dla wszystkich zaméwien.

7. Podstawe przeliczenia wartosci zamowienia, stanowi Sredni kurs ztotego w stosunku do
euro, przedstawiony w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski"
oraz zamieszczony na stronie internetowej Urzedu Zamodwien Publicznych informacji
Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, zgodnie z art. 3 ust. 3 Ustawy.

8. Przetarg w rozumieniu niniejszego regulaminu to postgpowanie, w ramach, ktérego ocena
ofert nastgpuje wylacznie w oparciu o kryterium ceny, z zastrzezeniem § 20 niniejszego
regulaminu.

9. Fakt udzielenia zamowienia winien zosta¢ zarejestrowany we wlasciwym rejestrze — za
wyjatkiem zamowien, o ktérych mowa w § 8 ust 1.

§2

1. Do udzielania zamoéwien w imieniu Spo6iki uprawnione sg osoby upowaznione zgodnie z
Aktem zatozycielskim spo6tki do jej reprezentowania, dzialajace w sposoéb okreslony w
tymze akcie.

2. W przypadku zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 5.000 zt, do udzielenia
zamOwienia uprawnione sg osoby zajmujgce stanowiska merytorycznie odpowiedzialne
za realizacje zamowienia.

1) Osoby te zlecajgc dane zamdwienie (umowa, zlecenie, zamowienie) dzialajg w
imieniu Spodtki na podstawie stosownego pisemnego pelnomocnictwa lub za
pisemna zgodg uprawnionych oséb w spétce.

2) Dla zamoéwien do kwoty 5.000 ztotych nie obowigzuja wymaganiaz § 1 ust 4 z
zastrzezeniem § 19 niniejszego regulaminu.

§3
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr, w szczegélno$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu;

2) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku I1
do dyrektywy 2014/24/UE, w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz
objetych dziatem 45 zalgcznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
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3)

4)

3)

6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str.
1, z pdzn. zm.6)), zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zamédwien", lub
obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocag
dowolnych $§rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
zamawiajgcego;

ushlugach — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora

przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert albo
oferte z najnizszg ceng;

ofercie cz¢Sciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujacg, zgodnie z
dokumentami zamdwienia, wykonanie czesci zamdwienia;

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumieé¢ oferte przewidujaca, zgodnie
z okreslonymi w specyfikacji warunkow zamowienia, odmienny niz okreslony
przez zamawiajgcego sposob wykonania zaméwienia;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku —
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.);
wykonawcy / oferencie — nalezy przez to rozumieé¢ osobg fizyczna, osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej,
ktéra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o
udzielenie zamodwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowg w sprawie
zamdwienia publicznego.

Zamawiajacym lub GRODWIK lub Spélka— nalezy przez to rozumieé
Grodkowskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o. o.

Zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
GRODWIK a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad GRODWIK
lub osoby przez niego upowaznione;

SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamdwienia, ktdra
zwiera niezbedne informacje do przeprowadzenia postepowania, w tym co
najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postepowania;

2) adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia
tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwiagzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

3) tryb udzielenia zamdwienia;

4) opis przedmiotu zamowienia;

5) informacje o przedmiotowych srodkach dowodowych;

6) termin wykonania zamdwienia;

7) podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ustawy;

8) informacje o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
9) wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych;
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10) informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i
odbierania korespondencji elektronicznej;
11) informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
w inny sposéb niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, w tym w
przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i
art. 69 ustawy;
12) wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami,
13) termin zwigzania oferta;
14) opis sposobu przygotowywania oferty;
15) sposob oraz termin sktadania ofert;
16) termin otwarcia ofert;
17) spos6b obliczenia ceny;
18) opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu
oceny ofert;
19) informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
20) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego;
21) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.
oraz inne informacje jakie beda niezbedne do przeprowadzenia postgpowania.

13) Przedmiocie zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ dobro, ktére chce

pozyska¢ Zamawiajgcy, opisany w sposob wyczerpujacy, jednoznaczny i

niedyskryminujacy;

14) Wnioskodawey — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ na samodzielnym
stanowisku lub  kierownika komorki organizacyjnej skladajgcego
zapotrzebowanie;

15) Wnhniosku — nalezy przez to rozumie¢ dokument sktadany przez wnioskodawce,
a okreslajacy przedmiot zamdwienia i jego szacunkowg warto$¢ na podstawie,
ktérego po jego zatwierdzeniu realizowane sg czynnosci zmierzajace do
udzielenia zamdwienia;

16) dokumentacji postepowania — nalezy przez to rozumieé¢ wszystkie
dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania (w szczegdlnosci
protokol postgpowania wraz z zalagcznikami 1 umowag o udzielenie
zambwienia);

17) Platforma zakupowa — portal e-ustug, dla podmiotéw umozliwiajacy
elektroniczne zlozenie oferty w prowadzonych postgpowaniach

B. Zadania uczestnikow postepowania o udzielenie zamowienia

§4
1. Kierownik Zamawiajgcego sprawuje nadzor nad udzielaniem zamdwien publicznych.
2. Kierownik Zamawiajacego w szczegdlnosci:
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1) podejmuje decyzje w przedmiocie wszczgcia postepowania i wyboru trybu

jego prowadzenia;

2) powotyje i odwotuje cztonkéw Komisji Przetargowej;
3) podejmuje decyzje w sprawie odrzucenia oferty Wykonawcy;
4) podejmuje decyzje w przedmiocie rozstrzygniecia sprzeciwu, o ktéorym mowa

w§ 12 ust. 7;

5) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty;

©) zatwierdza dokumentacj¢ postepowania;

7) zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego;
Kierownik Zamawiajgcego, moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnos$ci pracownikowi Zamawiajgcego.
Gléwny Ksiegowy:

1

2)

3)

podpisuje wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, co oznacza potwierdzenie, ze przedmiot zamowienia miesci si¢ w
planie rzeczowo — finansowym,

podpisuje, obok Wnioskodawcy faktury i rachunki dotyczace realizacji
zaméwienia publicznego opisane zgodnie z zasadami okreslonymi w
odrebnym Zarzadzeniu Kierownika Zamawiajgcego,

prowadzi obsluge finansowg zamoéwien publicznych udzielanych przez

Zamawiajacego,

Whnioskodawca:

1)

2)

3)

Opracowuje i przedstawia wniosek o przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamoOwienia publicznego. Wniosek podlega zatwierdzeniu pod
wzgledem merytorycznym przez Kierownika Zamawiajacego, sprawdzeniu
Glownego Ksiggowego w zakresie zabezpieczenia $rodkéw finansowych w
planie rzeczowo — finansowym. Wniosek sporzadza si¢ zgodnie z wzorem
stanowigcym zalgcznik Nr 1 do regulaminu. Wniosek podlega rejestracji.
Opracowuje i przedstawia aneks do wniosku w przypadkach:
= potrzeby zmiany S$rodkow finansowych niezbednych do realizacji
zadania okreslonego we wniosku,
®  potrzeby zmiany przedmiotu / wykonawcy / termindéw lub catkowitym
odstgpieniem od realizacji przedmiotowego zadania okreslonego we
wniosku.
Aneks do wniosku sporzadza si¢ zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik
Nr 4 do niniejszego regulaminu.
Okresla zrédla finansowania danego zamoOwienia oraz ustala wartos¢
zamoOwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym regulaminie w
szczegblnosci w oparciu o nastepujgce wymagania:
= wydatek czyniony jest w ramach catej jednostki,
= wydatek nie moze by¢ podzielony w sposob, ktory prowadzitby do
braku obowigzku stosowania procedur ustawy PZP (zakaz dzielenia),
= wydatek nie moze by¢ zanizany w celu braku obowigzkowego
stosowania ustawy PZP,
» wydatki muszg by¢ dokonywane w sposdb celowy, oszczedny
i rzetelny z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
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6.

7.

4) Wystepuje z propozycja wyboru trybu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego,

5) Odpowiada za realizacje i rozliczenie umdéw Ww sprawie zamOwienia
publicznego,

6) Prowadzi wymagang sprawozdawczo$¢ dotyczaca realizacji umow,

7) Opracowuje materialy niezbg¢dne do sporzadzenia SWZ, a zwlaszcza opis
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami niniejszego regulaminu,

8) Przedstawia propozycje terminu realizacji zamdwienia,

9) Proponuje kryteria oceny i wyboru ofert,

10) Przygotowuje istotne informacje, ktére powinny znajdowac si¢ w tresci umowy
oraz innych dokumentach niezbednych do przeprowadzenia czynnosci
prowadzacych do udzielenie zamowienia.

Komisja Przetargowa / Negocjacyjna stanowi zespol pomocniczy Kierownika
Zamawiajacego.

Komisja Przetargowa / Negocjacyjna powolywana jest w postgpowaniach o wartosci
przekraczajacej 500.000 zi lub w innych uzasadnionych przypadkach, a w przypadkach,
gdy wnioskodawca jest jednoosobowe stanowisko, Wnioskodawca wspotpracuje przy
realizacji z wyznaczonymi przez Kierownika Zamawiajacego osobami i wtedy nie
powotuje si¢ komisji.

Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres czynnosci wykonywanych przez Komisje
Przetargowa, atakze obowigzki jej cztonkéw okresla odrgbna uchwata o powotaniu
Komisji Przetargowej oraz "Regulamin pracy Komisji Przetargowej". Regulamin pracy
Komisji Przetargowej stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial 2 - Procedury
A. Ustalenie wartosci zamowienia

§5

Podstawg ustalenia warto$ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowe]
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. z 2020 r. poz. 1333, z péZzn. zm.);

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. z 2020 r. poz. 1333, z p6Zn. zm.); .
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista tgczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym,
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z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty
wystapi¢ w ciagu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamowienia, albo
2) laczna warto$¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamo6wienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony lub ktoérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamOéwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a)nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartosciag zamodwienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

b) dluzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamoOwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej
przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi, ktérych tgczna cena nie moze by¢
okreslona, jest:

1) catkowita warto§¢ zamodwienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku
zamoOwien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesigcy;

2) warto$¢ miesieczna zamoOwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamdwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgeia postgpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czes$ciach powyzsze terminy
odnoszg si¢ do wszczgeia pierwszego z postepowan. Jezeli po ustaleniu wartosci
zamOwienia nastgpila zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane ustalenie,
zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamdwienia.
Warto$¢ zamdéwienia podana jest we wniosku o udzielenie zaméwienia.

B. Zasady udzielania zamowien

§6
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoOwienia w
sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.
Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamo6wienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zamoéwienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego regulaminu.
Postgpowanie o udzielenie zamdowienia jest jawne.
Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia tylko w przypadkach okreslonych w niniejszym regulaminie.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
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1.

2.

terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
ktére podaje si¢ podczas otwarcia ofert.

Zamawiajacy dopuszcza realizacj¢ zamowienia z udzialem podwykonawcy; jednakze, gdy
udziat w realizacji zamowienia bierze podwykonawca wykonawca zobowigzany jest do
podania jego nazwy oraz zakresu wykonywanych a trakcie realizacji zamdwienia
czynnosci — informacje te podawane sg w ofercie lub w czasie negocjacji.

§7
Postgpowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w
niniejszym regulaminie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.
Forma pisemna obowigzuje zawsze dla:
1) wszelkich czynnosci podejmowanych po zlozeniu ofert, w tym wezwan do
wyjasnienia lub uzupelnienia oferty, odpowiedzi na te wezwania,
2) informacji o odrzuceniu ofert,
3) wynikdw postepowania oraz wszelkich czynnosci zwigzanych ze $rodkami
ochrony prawne;.

W specyfikacji warunkéw zamowienia zamawiajacy moze ustali¢ takze inne czynnosci, dla
ktérych wymagana jest forma pisemna.

3.

1,

Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, informacje 1 zawiadomienia skladane przez
zamawiajacego oraz wykonawcdéw przekazywane s3, zgodnie z wyborem
zamawiajacego, pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczng — chyba, ze niniejszy
regulamin wymaga okreslonej formy.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub pocztg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wybrany sposéb przekazywania o$§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
nie moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegOlnosci, jako$é, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddzialywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, oraz termin wykonania zamowienia.

C. Udzielanie sektorowych zamowien podprogowych

§8

Udzielenie zaméwienia, ktorego wartosé nie przekracza kwoty 50 000 zi nie wymaga
prowadzanie ktoregokolwiek ze wskazanych ponizej szczegélnych trybéw post¢powania,
realizacja zamodwienia nastgpuje na podstawie zapotrzebowania ustnego lub
pisemnego. Brak obowigzku stosowania szczegdlnego trybu, nie zwalnia o0s6b
udzielajacych zaméwien z Kkoniecznosci zachowania szczegdélnej starannosci przy
zarzadzie mieniem Spoélki, zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania
wykonawcow, proporcjonalnosci i przejrzystosci oraz wydatkowania §rodkéw w sposob
celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.
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2.

Udzielenie zamowienia, ktérego jednostkowa warto$é przekracza kwote wskazang w ust
1, a nie przekracza kwoty 130 000 zi nastepuje w trybie negocjacji z co najmniej dwoma
potencjalnymi wykonawcami. Jezeli jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty
jest cena, zamdwienia udziela si¢ po przeprowadzeniu zapytania cenowego.
Udzielenie zamowienia, ktérego jednostkowa warto$é przekracza kwote wskazang w ust
2, a nie przekracza kwoty 500 000,00 zt nastgpuje w trybie negocjacji z co najmniej
trzema potencjalnymi wykonawcami. Jezeli jedynym kryterium wyboru najkorzystniejsze;j
oferty jest cena, zamoOwienia udziela si¢ po przeprowadzeniu zapytania cenowego. W
uzasadnionych przypadkach dla zaméwien o w/w wartosci Kierownik Zamawiajgcego
moze podjaé decyzje o zastosowaniu trybu negocjacji, o ktéorym mowa w § 9 lub
przetargu, o ktérym mowa w § 10.
Negocjacje i zapytanie cenowe, o ktérych mowa w ust 2 i 3 przeprowadza Prezes Zarzadu
Spoiki lub osoba, ewentualnie osoby przez niego wyznaczone. Prezes Zarzadu Spoiki
moze wyznaczyé osobe w sposob staly zobowigzang do przeprowadzania w imieniu
Spoiki negocjacji i zapytania cenowego, o ktérych mowa w ust. 2 i 3.
Negocjacje i zapytanie cenowe, o ktorych mowa w ust 2 i 3, mogg zosta¢ przeprowadzone
takze za posrednictwem telefonu, faxu, poczty elektronicznej i innych kanalow
porozumiewania si¢ na odleglo$¢ i pisemnie udokumentowane zgodnie ze wzorami
stanowigcymi zalgczniki do niniejszego regulaminu: zalgcznik 3a (zapytanie
cenowe), i 3b ( oferta cenowa), zalgcznik 5 (protokél z negocjacji). W przypadku
braku mozliwosci przestania zapytania cenowego do dwoch wykonawcoéw przy udzieleniu
zamOwienia, ktérego jednostkowa wartosé przekracza kwote wskazang w ust. 1, a nie
przekracza kwoty 130 000 zt lub trzech wykonawcéw przy udzielenie zamowienia,
ktorego jednostkowa wartos¢ przekracza kwote wskazang w ust 2, a nie przekracza kwoty
500 000 zi, dopuszczalne jest przestanie zaproszenia do sktadania ofert do mniejszej
liczby wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zaproszenia do skiadania ofert na
stronie internetowej spotki lub Platformie zakupowe;.
Z negocjacji i zapytania cenowego, o ktorych mowa w ust 2 i 3 sporzadza si¢ protokot
wskazujacy, co najmnie;j:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) podmioty biorgce udzial w negocjacjach lub zapytaniu cenowym,
3) osoby reprezentujace Spotke 1 poszczegdlnych oferentow,
4) date i miejsce przeprowadzenia negocjacji lub zapytania cenowego,
5) sposob komunikowania si¢ 0sob reprezentujacych Spotke i oferentow,
6) wstgpne propozycje oferentow,
7) kryteria oceny ofert,
8) wskazanie podmiotu, ktéremu proponuje si¢ udzieli¢c zamdwienia i warunkow,
na jakich ma to nastgpi¢, potrzeby odstgpienia od udzielenia zamdwienia wraz
z uzasadnieniem takiego wniosku,
9) podpisy wszystkich osob reprezentujacych w negocjacjach lub w przetargu
Spoéike.

Protokél sporzadza sie¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego

regulaminu.
7. Protokot, o ktérym mowa w ust. 6 osoba lub osoby prowadzace negocjacje lub zapytania

cenowego ' przekazujg Zarzadowi Spotki. Ostateczna decyzja dotyczaca udzielenia
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10.

11.

zmdwienia badz odstgpienia od jego udzielenia nalezy do wylgcznej kompetencji Zarzadu
Spoiki.

Umowe z wybranym w drodze negocjacji lub zapytania cenowego oferentem podpisujg w
imieniu Spétki osoby upowaznione zgodnie z aktem zatozycielskim Spdtki do jej
reprezentowania lub petnomocnik Spétki.

Szczegélowe zasady prowadzenia negocjacji i zapytania cenowego dla kazdego
zamowienia, o ktorym mowa w ust 2 i 3, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym
regulaminie, moze indywidualnie okresli¢ Zarzad Spotki.

W razie watpliwosci, co do trybu udzielenia zamdwienia, Zarzad Spoétki decyduje o
wyborze formy: zapytanie cenowe albo negocjacje.

W  uzasadnionych przypadkach, w szczegdlno$ci ze wzgledu na powszechnosé
przedmiotu zamdwienia, szeroki krag podmiotéw mogacych realizowa¢ dane zamowienie
dla zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, zgodnie z pisemng decyzjg
Zarzadu Spoétki mozna zastosowaé procedury, o ktérych mowa w § 9 i § 10 niniejszego
regulaminu, z wszystkimi wymaganiami wskazanymi dla tych procedur.

§9
Udzielenie zamdwienia, ktérego jednostkowa warto$¢ przekracza kwote 500.000 zi, a
cena nie jest jedynym kryterium wyboru oferty, musi zosta¢ poprzedzone
zaproszeniem do negocjacji zamieszczonym na stronie internetowej Spotki, z
zastrzezeniem § 5. Kierownik Zamawiajgcego moze réwniez podjaé decyzje o
opublikowaniu ogtoszenia takze w prasie.
Tres¢ ogtoszenia ustala udzielajgcy zamdéwienia, przy czym zawiera ono, co najmnie;j:
zwigzly opis przedmiotu zamdwienia z ewentualnym odestaniem do Specyfikacji
warunkow zamOwienia, wskazanie trybu postepowania z zaznaczeniem, iz nie jest to
zamoéwienie publiczne w rozumieniu Ustawy, wskazanie terminu i miejsca skladnia ofert
oraz wskazanie osoby wyznaczonej w Spolce do udzielania informacji dotyczacych
zamOwienia z podaniem numeru telefonu kontaktowego, informacje o kryteriach oceny
informacje o wysokosci i formach wniesienia wadium.
Termin skladania ofert wstepnych, na podstawie, ktérych potencjalni wykonawcy zostang
dopuszczeni do negocjacji, nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od daty ukazania si¢ ostatniego
ogloszenia, o ktérym mowa w ust 1.
Komisja negocjacyjna, o ktérej mowa w ust 7, moze po uplywie terminu sktadania ofert
wstepnych, wyznaczy¢ wszystkim oferentom dodatkowy 7 dniowy termin na zloZzenie
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie okreslonych warunkéw uczestnictwa w
postepowaniu. Dokumenty sktadane w dodatkowym 7 dniowym terminie nie moga
modyfikowaé w zaden sposob warunkéw realizacji zamowienia wskazanego w tresci ofert
wstepnych.
Warunkiem uznania postgpowania za wazne, jest ztozenie pisemnych ofert zawierajacych
wszystkie elementy wskazane w ogloszeniu, przez co najmniej jeden podmiot. Wszystkie
zlozone oferty komisja negocjacyjna, o ktdrej mowa w ust. 7 otwiera jednoczesnie, nie
wczeséniej jednak niz przed uplywem terminu wskazanego w ogloszeniu albo przed
uptywem dodatkowego 7 dniowego terminu wskazanego w ust 4, w razie jego

wyznaczenia.
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6. Szczegolowe zasady prowadzenia negocjacji dla kazdego zamowienia, o ktorym mowa w
ust 1, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie, moze indywidualnie
okresli¢ Zarzad Spotki.

7. W przypadku postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ust 1, w Spolce
powoluje si¢ komisje negocjacyjna, sktadajacg si¢, co najmniej z trzech 0sob.

8. Komisje powoluje i wyznacza jej przewodniczacego Kierownik Zamawiajgcego.

9. W skiad komisji mogg wchodzi¢ osoby niebedace pracownikami Spoitki, jezeli jest to
uzasadnione koniecznos$cia skorzystania w trakcie postepowania ze specjalistycznej
wiedzy takich oséb. Przewodniczacym komisji zawsze jest pracownik Spotki.

10. Przewodniczacy organizuje prace komisji, w szczegdlnosci zwoluje jej posiedzenia i
zawiadamia o tym fakcie czlonkéw komisji i w razie potrzeby oferentow.

11. Negocjacje odbywajg si¢ w siedzibie Spoiki i wymagajg osobistego stawiennictwa
oferentow. Negocjacje koncza si¢ zlozeniem ofert ostatecznych.

12. Komisja przeprowadza negocjacje, z ktérych wyniku sporzadza protokol zawierajacy, co
najmniej:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) wskazanie os6b wchodzacych w sktad komisji negocjacyjne;,

3) datg przeprowadzenia negocjacji,

4) warunki bgdace przedmiotem negocjacji,

5) ostateczne propozycje poszczegdlnych oferentow,

6) podpisy wszystkich cztonkow komisji biorgcych udzial w negocjacjach oraz
wykonawcy.

Protokél sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik Nr 6 do niniejszego

regulaminu.

13. Po przeprowadzeniu negocjacji sporzadzona zostaje dokumentacja, w skitad, ktorej
wchodzg oferty wstepne, protokoty z negocjacji, o ktorym mowa w ust 12:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) date i miejsce opublikowania ogtoszenia lub ogtoszen, o ktérych mowa w ustl1,

3) wskazanie oséb wchodzgcych w sktad komisji negocjacyjnej,

4) wskazanie podmiotéw biorgcych udzial w negocjacjach i opis ich propozycji
zawartych w ofertach wstgpnych,

5) date i godzing otwarcia ofert wstepnych,

6) date przeprowadzenia negocjacji,

7) warunki bedgce przedmiotem negocjacji oraz kryteria oceny ofert,

8) ostateczne propozycje poszczegdlnych oferentow,

9) wskazanie podmiotu, ktéremu komisja negocjacyjna proponuje udzieli¢
zamo6wienia i warunkow, na jakich ma to nastgpi¢, ewentualnie wskazanie
potrzeby odstapienia od udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem takiego
wniosku,

10) podpisy wszystkich cztonkéw komisji biorgcych udziat w negocjacjach.
Dokumentacj¢ sporzgdza si¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 7 do
niniejszego regulaminu.

Ostateczna decyzja dotyczaca udzielenia zmowienia badz odstgpienia od jego udzielenia

nalezy do wylacznej kompetencji Zarzadu Spotki.
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14. Umowe z wybranym w drodze negocjacji oferentem podpisuja w imieniu Spétki osoby
upowaznione zgodnie z umowg spotki do jej reprezentowania lub pelnomocnik Spétki.

§10

1. Zamowienia, ktérego jednostkowa wartosé przekracza kwote 500.000 zl, a jedynym
kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cema, udziela si¢ po przeprowadzeniu
przetargu. Spétka informuje o przetargu poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie
internetowej lub Platformie zakupowej. Kierownik Zamawiajacego moze réwniez podjaé
decyzje o opublikowaniu ogloszenia takze w prasie. Jezeli Kierownik Zamawiajgcego
podejmie decyzje o opublikowaniu ogloszenia takze w prasie ogloszenie to winno si¢
ukazaé, co najmniej jednokrotnie w prasie lokalnej i w uzasadnionych przypadkach, co
najmniej jednokrotnie w dzienniku o zasi¢gu regionalnym lub ogélnopolskim.

2. Tres¢ ogloszenia ustala udzielajacy zamoOwienia, przy czym zawiera ono, cO najmniej:
zwiezly opis przedmiotu zamowienia z ewentualnym odestaniem do Specyfikacji
warunkéw zamoOwienia, wskazanie trybu postgpowania z zaznaczeniem, iz nie jest to
zaméwienie publiczne w rozumieniu Ustawy, wskazanie terminu 1 miejsca
przeprowadzenia przetargu oraz wskazanie osoby wyznaczonej w Spolce do udzielania
informacji dotyczacych zamodwienia z podaniem numeru telefonu kontaktowego,
kryterium oceny ofert, informacje o wysokosci i formach wniesienia wadium.

3. Przetarg jest przeprowadzany w siedzibie Spdtki nie wczesniej niz w terminie 7 dni od
daty ukazania si¢ ostatniego ogtoszenia, o ktérym mowa w ust 1.

4. Warunkiem uznania postgpowania za wazne, jest przystgpienie do przetargu jedmego
podmiotu.

5. Szczegoélowe zasady prowadzenia przetargu dla kazdego zamowienia, o ktérym mowa w
ust 1, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie, moze indywidualnie
okresli¢, Zarzad Spoiki.

6. Przetarg przeprowadza Komisja przetargowa, skladajgca sie, co najmniej z trzech osob.
Do komisji przetargowej stosuje si¢ przepisy § 9 ust. 8, 9 i 10 niniejszego regulaminu.

7. Komisja przeprowadza przetarg, z ktdrego sporzadza protokdt, dokumentacje¢ czynnosci —
zawierajacy, co najmnie;j:

1) Opis przedmiotu zaméwienia,

2) Date i miejsce opublikowania ogloszenia lub ogloszen, o ktérych mowa w
ust.1,

3) Wskazanie os6b wchodzacych w sktad komisji przetargowe;,

4) Wskazanie podmiotéw bioracych udziat w przetargu / wraz adresem i
warunkami realizacji zamo6wienia/,

5) Date i godzine sktadania / otwarcia ofert,

6) Wskazanie podmiotu, ktéremu komisja przetargowa proponuje udzieli¢
zamOwienia i zaoferowang przez ten podmiot cen¢ za wykonanie zamoéwienia,
ewentualnie wskazanie potrzeby odstgpienia od udzielenia zamdwienia wraz z
uzasadnieniem takiego wniosku,

7) Podpisy wszystkich cztonkéw komisji bioracych udziat w przetargu.

Protokél — dokumentacj¢ czynnoSci sporzadza si¢ zgodnie z wzorem stanowigcym

zalgcznik na 8 do niniejszego regulaminu
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8. Protokét, o ktorym mowa w ust 7 osoba, lub osoby prowadzace przetarg, przekazujg
Zarzadowi Spoéiki. Ostateczna decyzja dotyczaca udzielenia zmowienia badz odstapienia
od jego udzielenia nalezy do wylacznej kompetencji Zarzadu Spétki.

9. Umoweg z wybranym w drodze przetargu oferentem podpisujg w imieniu Spétki osoby
upowaznione zgodnie z umowa spotki do jej reprezentowania lub pelnomocnik Spotki.

§11

1. Zamoéwienie moze zostaé udzielone z pomini¢ciem zasad okre§lonych w § 8,§91i § 10
w trybie zamdéwienie z wolnej reki jezeli wyrazi na to pisemng zgode Zarzad Spétki oraz
zachodzi, co najmniej jedna z nast¢pujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze tylko przez jednego wykonawce
jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie
zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametréw zamdwienia,

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po
stronie Spolki wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia
(awarie, stany wyzszej koniecznosci),

3) w prowadzonym zgodnie z niniejszym regulaminem postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, do negocjacji lub przetargu nie przystgpita wymagana liczba
potencjalnych wykonawcow lub nie zostala zlozona wymagana liczba ofert
spetniajgcych warunki wskazane w ogtoszeniu,

4) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamodwienia
podstawowego, zamoOwienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest
czesciowa wymiana dostarczonych produktow lub instalacji albo zwiekszenie
biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana
wykonawcy zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania materialow o
innych wilasciwosciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilnosé¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu tych produktow lub instalacji,

5) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdt budowlanych,
zamdéwienia polegajacego na powtérzeniu podobnych ustug lub robdt
budowlanych, jezeli takie zamoéwienie bylo przewidziane w ogloszeniu o
zamoOwieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem
oraz catkowita warto$¢ tego zamodwienia zostala uwzgledniona przy
obliczaniu jego wartosci

2. Wnioskodawca winien przedtozy¢ Zarzadowi Spétki pisemny wniosek w sprawie
zastosowania ust. 1 wraz z uzasadnieniem.

3. W uzasadnionym wypadku Prezes Zarzadu Spolki w formie zarzgdzenia ma prawo ustali¢
odrgbng procedure dla poszczegdlnych postepowan o udzielenie zamdwienia. W
przypadku zaméwien o wartoSci powyzej 50.000 zl ustalenie odrebnej procedury
wymaga uchwaly Zarzadu Spoiki.
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Rozdzial 3 — Regulacje wspélne

§12

. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

2. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci ogloszenia, specyfikacji warunkéw zamoéwienia,
zapytania cenowego.

. Zamawiajagcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny. Wykonawca moze zlozy¢ oferty czgsciowe na jedng lub
wigce] czesci zaméwienia, chyba, ze zamawiajagcy okresli maksymalng liczbe czesci
zam&wienia, na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ niezwtocznie wykonawcy bez otwierania.

. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji,
ogloszeniu lub zapytaniu cenowym — jednakze nie dtuzej niz 30 dni. W uzasadnionych
przypadkach przed uptywem terminu zwigzania oferta zamawiajgcy moze zwréci¢ si¢ do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres,
jednakze nie dtuzszy niz 30 dni. Odmowa wyrazenia zgody, na przedtuzenie zwigzania
oferta, nie powoduje utraty wadium. Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania
ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium
albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania ofertg. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert

. Wykonawca, w przypadku, gdy nie zgadza si¢ z rozstrzygnigciem postepowania
dokonanym przez Zamawiajagcego prowadzonym zgodnie z § 8, § 9, § 10 moze
jednorazowo ztozy¢é do Zamawiajgcego pisemny sprzeciw na czynno$¢ lub zaniechanie
Zamawiajacego — Zamawiajacy udzieli pisemnej odpowiedzi na sprzeciw w terminie do 7
dni od dnia wplynigcia. W zakresie sprzeciwu nie majg zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych o srodkach ochrony prawne;.

§13

. Z zawartoS$cig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert; oferty
cenowe, sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik 3b do niniejszego
regulaminu, mogg by¢ przesytane faksem i do nich nie ma zastosowania zdanie pierwsze.

. W przypadku przetargu, zapytania cenowego, negocjacji (w zakresie ofert ostatecznych)
otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania, z
tym, ze dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach, jesli stanowily one kryterium oceny ofert.

§ 14
. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

. Zamawiajacy jednorazowo wzywa Wykonawcdw do:

1) uzupelnienia wymaganych  dokumentéw zar6wno potwierdzajacych
wymagania przedmiotowe i1 podmiotowe,

2) wyjasnienia tresci ztozonej oferty,

3) uzupetnienia pelnomocnictwa,

4) wyjasnienia w zakresie wysokos$ci oferowanej ceny.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia, ogloszenia
lub zapytania cenowego;

2) zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie ztozyt dokumentow
potwierdzajacych zdolnos¢ realizacji zamowienia zarbwno w zakresie
podmiotowym jak i przedmiotowym oraz ich nie uzupetnit na wezwanie
zamawiajgcego;

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny — w szczegdlnosci nienalezyta stawke
podatku VAT lub omyiki, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie § 15 ust.
2,

4) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w ogloszeniu, specyfikacji warunkow zamdwienia lub zapytaniu cenowym.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod

tych ofert wybiera ofert¢ z nizsza ceng. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia,

w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty

najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,

zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, w procedurach okreslonych w § 8, § 9,

§ 10 Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe (firmg), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze
nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poroOwnania zlozonych ofert zawierajagcym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamieszcza
informacje, o ktorych mowa powyzej, rowniez na stronie internetowej, oraz na
tablicy ogloszen w swojej siedzibie, oraz zamieszcza informacj¢ o
uniewaznieniu na stronie, jezeli byla dokonana publikacja ogloszenia na

stronie.
§ 15
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1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

3) w przypadkach, w ktorych zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesdniej przewidzied;

5) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajagcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zamdwienia,

2. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn oraz prawo prowadzenia dodatkowych
negocjacji, z wylagczeniem zamoéwien, ktére sg finansowane lub wspotfinansowane ze
srodkéw europejskich.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcom, ktorzy
zlozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postgpowaniu,
w tym roéwniez kosztow przygotowania oferty.

4. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie  wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o wudzielenie zamowienia-w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty-w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu
sktadania ofert podajgc uzasadnienie.

Oraz zamieszcza informacje o uniewaznieniu na stronie, jezeli byta dokonana publikacja

ogloszenia na stronie.

A. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
§16

1. W przypadku udzielania zamdwien o wartosci przekraczajgcej 130.000 zl Spotka moze
zada¢ od wykonawcoéw skladajacych oferty lub przystepujacych do przetargu wniesienia
wadium.

2. Spotka okresla kwote wadium w granicach do 1,5 % wartosci zamdwienia.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Spotke. Dokumenty potwierdzajgce udzielenie wykonawcy poreczen lub gwarancji
wskazanych w ust 4, winny by¢ ztozone w siedzibie Spoiki przed otwarciem ofert

6. Spolka zwraca niezwlocznie wadium po rozstrzygnieciu postepowania lub po wycofaniu
si¢ wykonawcy z postgpowania o zamowienie, z zastrzezeniem ust. 8.

&
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10.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je w wartoSci nominalnej
przyjetego wadium.
Spotka zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana w
przetargu, negocjacjach lub innej formie:
1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okre$lonych
w ofercie lub za cen¢ ustalong w przetargu lub w negocjacjach lub innej
formie,
2) nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

§17

W przypadku udzielania zamoéwien o wartosci przekraczajacej 130.000 zl Spotka moze
zagda¢ od wykonawcoéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
,zabezpieczeniem".

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy
takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji, jakosci.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca
moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedng lub kilka form, o ktéorych mowa w ust. 3. Zmiana formy zabezpieczenia jest
dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej
wynikajacej z umowy.
= Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej wynikajacej z

umowy.
= Jezeli okres realizacji zamoOwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potracenia z nalezno$ci za cz¢ciowo
wykonane roboty budowlane.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, w dniu zawarcia umowy wykonawca/dostawca
jest obowigzany wnies$¢, co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od
dnia wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji,
jakosci nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 9 jest zwracana nie pdzniej niz po uptywie 15 dni od okresu

wygasniecia okresu rekojmi za wady lub gwarancji, jakosci.
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B. Umowa o wykonanie zamowienia

§18
. Do uméw stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy
niniejszego regulaminu nie stanowig inaczej.
. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.
. Umowa o udzielenie zamdwienia publicznego powinna zawiera¢, co najmniej nast¢pujace
postanowienia:

1) szczegbtowe okreslenie przedmiotu umowy i terminu jego realizacji,

2) zasady i terminy zaptaty wynagrodzenia,

3) ewentualnie zasady gwarancji udzielanej przez wykonawce,

4) przestanki odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy,

5) kary umowne w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania

zobowigzan przez wykonawce.

C. Zasady udzielania zamowien publicznych finansowanych lub
wspolfinansowanych ze srodkow europejskich

§19
Dla zaméwien publicznych finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkow
europejskich stosuje si¢ przepisy niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem uregulowan
zawartych w niniejszym paragrafie.
W przypadku, jezeli dane zamowienie jest w czesci finansowane ze srodkow spotki, a w
czesci wspdtinansowane ze $rodkéw europejskich stosuje sie dla calego zamdéwienia
zasady przewidziane dla zamdowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich.
Wszelkie dokumenty dotyczace zamdwien finansowanych lub wspétfinansowanych ze
srodkow europejskich powinny by¢ akceptowane przez Kierownika Jednostki
Realizujacej Projekt.
Zamoéwien publicznych wspoHinansowanych ze srodkow europejskich udziela si¢ przy
uwzglednieniu zasad wynikajacych z wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci
wydatkow w ramach okreslonego Europejskiego Funduszu. W przypadku rozbieznosci
miedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu a postanowienia ww. wytycznych,
zastosowanie majg postanowienia ww. wytycznych.
Umowy zawiera si¢ w formie pisemnej, niezaleznie od wartosci zaméwienia, chyba, ze
odrebne przepisy wymagajg formy szczegdlne;.

D. Postanowienia Koncowe

§20
Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw Zamawiajgcego i stuzy do realizacji
procedur o udzielenie zamowienia, o ktérych mowa w § 1 niniejszego regulaminu.
Dokumentacja kazdego postgpowania — minimum wniosek i umowa przechowywane sg
przez okres 4 lat liczac od dnia zrealizowania zaméwienia chyba, ze z przepisow
szczegblnych wynikajg surowsze zasady w tym zakresie.
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3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.
4. Traci moc Regulamin udzielania zaméwien z dnia 9 stycznia 2018 r.

§21
Zmian regulaminu dokonuje si¢ w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§23
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2022 r.

PREZE$ ZARZADU

GRODKOWSIIE WODCCIAG)
KANALIZACIA Qr) 20.0.
ki 4ed
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